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 بسم الله الرحمن الرحيم
 
 تمهيد

عمال العقل يعد البحث العلمي أحد المقومات الأساسية للحضارة والتقدم، فهو تلك الوسيلة التي يستخدمها الإنسان لإ
فالبحث  .الطبيعية والاجتماعية التي تحدث من حوله من أجل تسخيرها لخدمتهوالحواس وجميع الملكات من أجل فهم حقيقة الظواهر 

يعني البحث عن الشيء أي التفتيش عنه، فإنه في لغةً وإذا كان البحث . يعني التفتيش والتنقيب عن مسألة معينة للوصول إلى حقيقتها
البحث ) .بين حقيقتهتتتبع والدراسة لموضوع معين حتى الاصطلاح يدور حول ذات الموضوع أي بذل الجهد في التحري والتفتيش والت

هو التقصّي المنظمّ، وباتبّاع أساليب ومناهج علميّة محددة للحقائق العلميّة، بقصد التأكد من صحّتها، أو تعديلها، أو : العلمي
 .(إضافة الجديد لها

 
يتطلب من الباحث جهداً تنظيمياً، ودقة لغُويةً، سواء أكان ذلك في إعداد الخطة  -شكلاً وتحريراً -وحيث أن إخراج البحث 

هر ؛ ذلك أن العمل العلمي ينبغي أن يظFinal Reportأو في كتابة التقرير النهائي للبحث  Research Project( مشروع البحث)
السبب الرئيسي والدافع هو قيمة طلبه، ومكانة طالبه على اختلاف المستوى أو الدرجة العلمية؛ كان هذا في حُلَّة تليق بجلال العلم و 

في والمعاهد الطبية والتطبيقية الجامعات تعين طلبة بصورة مبسطة شرح نل (مواصفات كتابة الرسائل الجامعية)هذا الكتيب  وراء إعداد
رج الطلاب بصورة مثلى حيث نحاول عبر هذا الكتيب أن يُ  ولتبدو ؛ خالية من الأخطاءرج بصورة صحيحة إعداد وكتابة مشاريع التخ

يهدف هذا الدليل إلى مساعدة الطالب على البدء في بحثه وإرشاده إلى " .والباحثون بحوثهم بالطريقة العلمية على القالب العلمي
ونوصي . يتقيد الطالب حرفياا بالإرشادات الواردة بهذا الدليلولً يعني هذا أن  .كيفية كتابة دراسته وتقديمها في شكل أفضل

 ".لدراسته هالطالب بالرجوع إلى المشرف على دراسته للاسترشاد برأيه عند إعداد
 

 ،للجميع دوام التوفيق والسداد،، منياا مت
 

 علاء الشرماني 
 تعز | اليمن 

 +967 773345822اتف: اله
 alshormani020@gmail.com  بريد الإلكتروني:ال

  
  

  

mailto:alshormani020@gmail.com
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 خطة البحث

ها ن. فالموضوعات لا تكشف عن نفسها بسهولة، لكالبحث/لعل أصعب جزء في عمل الطالب هو اختيار موضوع الدراسة
أو  اً ذاتي اً اختيار تظهر وتتضححححححا عندما يقرأ الطالب كثيراً في موضححححححوع معين مدفوعًا برغبة ذاتية؛ وبغو النظر عن موضححححححوع البحث أكان 

عرضحها على و  ما يسحمى خطة بحث يتم عملن أبتنفيذ أي دراسحة أو بحث ل قبل البدء فضحَّ يُ ف ؛البحثمن المشحرف على  اً مباشحر  اً تكليف
زاء منه كأن يطلب البحث عن طريقة أجو أقد يوافق عليها مباشححححححراً وقد يطلب تغيير موضححححححوع البحث  قشححححححته فيهاومنامشححححححرف البحث 

ا(، كان أكثر صييييييلاحيّة، والعك   ...خرى لتطبيق البحث ولكن يظل الموضححححححححوع ذاتهأ )كلما كان البحث أكثر ضيييييييقاا )أكثر (ديدا
 بالعك .(

 
طلاع والقراءة على لاعلى الطريق الصحححححيا حيث أنه دعداد  لها من خلال امن فوائد خطة البحث هي أنها تضححححع الباحث 

من عدمه وما الصحححححححعوبات التي قد  بحثالموضحححححححوع مكانية تطبيق إه سحححححححيرى سحححححححابقة وكتب ذات علاقة موضحححححححوع بحث دراسحححححححات وأبحاث
مثلًا او هنالك صححححعوبة في توفير بعو  تنفيذ  فيممكن له أن ينفذ  أم أن التكلفة المادية سححححتكون معرقلة  المقترحوضححححوع الميواجهها وهل 

تنفيذ البحث  أن هو بدإ اً كبير اً  سححححححححححتوفر على الباحث جهدالخطة  ؛ حيث أندوات والمواد وكذلك صححححححححححعوبة تطبيق بعو طرق العملالأ
 .(إعداد خطة بحث مقترحة( 1)نموذج ) الخطةدون عمل مثل هذ  

 
 ويتضمن هذا الإعداد الأسئلة التالية:إعداد الخطة: التخطيط يعني الإعداد المسبق، 

 عن ماذا تتحدث الدراسة؟ (1
 لماذا عملت الدراسة؟ (2
 ما هي حدود الدراسة؟ (3
 ما هي أهداف الدراسة؟ (4
 ما هي المفاهيم الأساسية الواجب تعريفها؟ (5
 ما هو المكان الذي ستجري فيه الدراسة؟ (6
 ما هي نماذج التصميم المستخدمة؟ (7
 ما هي البيانات الضرورية؟ (8
 ؟هو مجتمع الدراسةما  (9

 ما حجم العينة؟  (10
 ما هو الأسلوب الذي سيتبع في جمع المعلومات؟  (11
 ؟ما هي الأدوات الواجب استخدامها في جمع المعلومات  (12
 كيف يتم معالجة وتحليل البيانات؟   (13
 ما هو الزمن المخصص لكل مرحلة من مراحل الدراسة؟  (14
 ما هي حدود الزمن الذي يجب أن ينتهي فيه العمل؟  (15

 
على إنجاز بحثه في الفترة المحددة له، وهذا  للخطة؛ ليكون حريصحححححححححاً أثناء إعداد   على جدولة مراحل البحث ليحرص الباحث

 يتطلب منه أن يضع توقيتاً زمنياَ لكل مرحلة من مراحله، يلتزم شخصياً بتنفيذ ، مما يفيد  في إتمامه في الوقت الطلوب.
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أثناء كتابة البحث،  هاموضحححعهذ  بالمعلومات الكثيرة، ف وحشحححوها مجال في الخطة للتفاصحححيل، لاالمفيد التذكير بأنه  وأخيراً فمن
والمهم هنا هو الاختصحححححححححححححححار غير المخل، والترتيب، والتسحححححححححححححححلسحححححححححححححححل المنطقي، ولتكن الخطة قبل هذ  وبعد  ترجمة حقيقية عن التحم  

 للموضوع، وحبه، والسبل لإنجاز .
 

 ة إعداد خطة بحث مقترح (1) نموذج
 

 :سم الطالب/ الطلبةا
  الكلييييييييية:                                                                    : الجامعة
 القسييييييييم:

 اسم المشرف:
 

 البحث:عنوان 
 

والنتائج إجراءات مبسححححححححححححححطة عن طريقة العمل والأدوات، و  ،البحث)تشححححححححححححححمل فكرة  كلمة(  300- 250الملخص )لً يزيد عن  -1
 (المتوقعة
 

)تتناول موضحححوع البحث بشحححكل عام وتنتهي اوضحححوع البحث الخاص وتحديد المشحححكلة التي سحححيناقشحححها  مقدمة البحث ومشيييكلته: -2
  البحث ودواعي القيام به(

 
 )استعراض لنتائج الدراسات السابقة ومنهجيتها والربط بينها مع مناقشة أوجه الشبه والاختلاف(  الدراسات السابقة: -3
 (، وتكون واضحة ومحددةجراء البحثلإ ةوالخاص ةالعام الأهداف)توضيا هدف/أهداف البحث: -4

 
الأدوات و عينة ومجتمع ومكان البحث، و  )تشححححححححححححححتمل علىد خطة البحث وجدول زمني لإنجاز البحث، إجراءات البحث وأدواته: -5

 اللازمة لجمع العينات وتحليلها، والأساليب الإحصائية المستخدمة لتحليل البيانات إن وجدت(
 

 )الإضافة العلمية التي سيحققها البحث( النتائج المتوقعة من البحث: -6
 

 إتباع أسلوب علمي موحد لسرد قائمة المراجع )تفصل المراجع العربية عن الإنجليزية( قائمة مراجع الخطة: -7
 

 توقيتاً زمنياَ لكل مرحلة من مراحل البحث(.): جدولة مراحل البحث -8
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 المقدمة
واضححححححححححا يعتمد عليه و أسححححححححححلوب علمي ممنهج  اعتمادالكثير من المهتمين بالمنهجية، بضححححححححححرورة  ىوالحشححححححححححو، رأ للالتباستفادياً 

محا كتحب لحدى ايخرين لتشحححححححححححححححكيحل الجزء الأكبر في  اسحححححححححححححححتنسححححححححححححححححا البحاححث في إعحداد بحثحه. هحذا الأسحححححححححححححححلوب المنهجي لا يعتمحد على 
أكبر ونسحححححححبة أكبر لمسحححححححالة الباحث، ولذلك لا تقاس ألية البحث العلمي ولا تقيم على أسحححححححاس  اهتماماً البحث/الدراسحححححححة، بل يعطي 
وكذلك التوازن غير مطلوب، ولكنه مرغوب، فالأهم هو الوصححححححححححول إلى هدف البحث ةطوات صحححححححححححيحة  الحجم )عدد الصححححححححححفحات(،

المراجع  اسحححتعراضفي الدراسحححة/البحث )شحححاملة الدراسحححات السحححابقة/% 80ممنهجة، حيث يجب ألا تقل المسحححالة الشحححخصحححية عن نسحححبة 
 مخصصة للدراسة البيليوجرافية النظرية. %20والقسم التطبيقي/المواد وطرق العمل/المنهجية(، وتبقى نسبة 

 
 IMRAD (IMRAD: Introduction, Methods, Results [And]هححذا الأسحححححححححححححححلوب يعُرف بطريقححة الحححححححححححححححححححححححححححححح و 

Discussion)  وتصححفا مختلف أقسححام الدراسححة/البحث بصححفة سححريعة،  اسححتعراضوهو من أشححهر الأسححاليب التي تسححهل على الباحثين
أسحححححححححححححححلوب يسحححححححححححححححتخدم في العلوم الطبية والعلوم الدقيقة والعلوم التكنولوجية، والبيولوجيا والعلوم الاجتماعية والإنسحححححححححححححححانية، والعلوم  وهو

طريقة أو أسحححححححلوب الح  اسحححححححتخدامإن  الة )المنهج التجريبي( والميدان.الاقتصحححححححادية وغيرها من التخصحححححححصحححححححات التي تسحححححححتند على دراسحححححححة الح
IMRADنطقية، وسهولة، وتسلسلا من الطرق الكلاسيكية، فهي تتميز بوضوح أقسامها.، يعتبر الأكثر م  
 

، وعليه سوف نقتصر في هذا الكتيب واحتياجاتهمن تخصص إلى آخر، حسب طبيعته  IMRADالحححححححححححح  تطبيق طريقةيتلف 
للغاية،  وتنظيم الدراسححححة، في شححححكل مبسححححططط تقسححححيم على تناول تفاصححححيل التحرير فقط في ميدان العلوم الطبية والتطبيقية، وسححححنورد مخ

حسححححححب متطلبات الموضححححححوع والتخصححححححص، ويمكن أيضححححححاً أن تختلف تسححححححميات الفصححححححول والأقسححححححام بحسحححححب  عاً ويمكن أن يكون أكثر تفر 
 التخصص وبحسب وجهه نظر مشرف الدراسة؛ وكذلك دليل كتابة الدراسة الخاصة بالكلية/الجامعة إن وجد.
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: محتويات البحث  أولًا
 عنوان البحث

 كيف تصوغ العنوان
انطباعات قوية. لذلك، ينبغي أن يتم إعداد العنوان بعناية على نحو يعطي تعريفا وملخصيييييييييييا هي "الًنطباعات الأولى 

قرأ أكثر من البحث ذاته يُ حقيقة مهمةد أن العنوان  عند إعداد عنوان البحث علمي، ينبغي أن تتذكر جيداً  يدل على ما هو آت."
الذين يقرأون النص الكامل للبحث هم في واقع الأمر أقل بكثير ممن يقرأون العنوان. وإلى جانب ضرورة اختيار جميع المفردات إن حيث 

الواردة في العنوان بعناية فائقة، ينبغي كذلك صحححياغة هذ  المفردات مع بعضحححها البعو بشحححكل معبر وجيد. وراا كانت الأخطاء النحوية 
Syntax  يعرف العنوان الجيد بأنه:  ديصححححال المع . الأخطاء شححححيوعا في العناوين القاصححححرة، أو قل إن شححححلات أكثرها إخلالاً هي أكثر"

 جيداا  "إن الأبحاث التي لً (مل عنوانا  وصيييييييف محتو  البحث في أقل عدد اكن من المفردات في ب  إسيييييييها  أو اقتضيييييييا ."
 إلى جمهورها المستهدف." تصبح عرضة للضياع، بحيث لً يمكن أن تصل مطلقاا 

 
 ظر القارئ، فينبغي أن يكون جديداً مبتكراً، لائقاً بالموضحححححححححححححححوع، مطابقاً العنوان هو مطلع البحث، وهو أول ما يصحححححححححححححححافا ن

؛ فهو يعطي الانتبا  الأول في عبارة موجزة، تدل اضحححححححمونها على الدراسحححححححة المقصحححححححودة لا، العنوان الجيد هو الذي يراعى أيضحححححححاً للأفكار 
 الأمور التاليةد 

 عن موضوعه. أن يكون مفصحاً  (1
 أن تتبين منه حدود الموضوع، وأبعاد . (2
 في موضوعه. أن لا يتضمن ما لي  داخلاً  (3
 ذكية.إيحاؤ  بالأفكار الرئيسية بصورة  (4

 
 طول العنوان

أحيانا ما تكون العناوين قصيرة لدرجة تصل إلى حد الإخلال، فلو تصورنا أنه تم تقديم بحث بعنواند )دراسات في البروسيلا 
Brucella ًبالنسبة للقارئ المختص، ذلك أنه لم يفصا  (، وهي أحد أنواع البكتيريا، فمن الواضا أن مثل هذا العنوان لن يكون مفيدا

إذا كانت الدراسححححة تصححححنيفية، أم وراثية، أم طبية، أم متعلقة بالكيمياء الحيوية؟ فنحن نريد أن نعرف على أقل تقديرد ما الزاوية التي عما 
 يتم تناول الموضوع من خلالها؟

 
ما تكون  وفي أحيان كثيرة، تكون العناوين طويلة لدرجة تصحححححل إلى حد الإسحححححهاب. ومن المضححححححك أن العناوين الطويلة غالباً 

، كانت العناوين تبدو طويلة وغير محددة مثلد في من العناوين القصحححححححححيرة. منذ قرن أو يزيد، عندما كان العلم أقل تخصحححححححححيصحححححححححاً  أقل تعبيراً 
من خلال أسححلوب مسححتحدث لإنتاج التباين اللو  بين الشححيء وخلفيته، أو بين أجزاء محددة  الميكروسححكويالإضححافة إلى منهج البحث 

، إلا إنه عنوان فقير وغير جيد. فمن دون شحححححححك.. أن معظم العناوين الطويلة جيداً  فسحححححححه قد يكون هذا العنوان مسحححححححتخلصحححححححاً للشحححححححيء ن
ومفردات زائدة، وغالبا ما تظهر هذ  الكلمات الزائدة في صحححححدارة العنوان في صحححححورة كلمات مثلد )دراسحححححات في(،  كلماتتنطوي على  

 ,A An)أن أدوات التعريف والتنكير الافتتاحية في اللغة الإنجليزية مثلا هي كلمات زائدة  أو )بحث في(، أو )ملاحظات على(. كما

The,.) 
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العناويند )تأثير المضحححححححححححادات الحيوية على البكتريا(. هل هذا عنوان جيد؟ من حيث الشحححححححححححكل هو  هذ  من اً لل نموذجنحُ دعنا 
ملاحظات ) عندما يتم تغيير  إلىد عنوان جيد، فهو موجز ولا ينطوي على أية إضحححححححححححححححافات )كلمة زائدة(. وبالطبع، لن يكون حسحححححححححححححححناً 

(. وعلى أية حال.. يحيلنا هذا إلى النقطة التاليةد فإن معظم العناوين مبدئية على مضححححححادات حيوية بعينها على أنواع مختلفة من البكتيريا
ويمكن أن نخلص من ذلك ونحن مطملانون  الموجزة أو القصحححححيرة هي كذلك؛ لأنها تنطوي على مصحححححطلحات عامة وليسحححححت متخصحححححصحححححة.

البكتيريا. علاوة على أن هذا العنوان قاصححححر عن إلىد أن الدراسححححة المذكورة مسححححبقا لم تختبر تأثير جميع المضححححادات الحيوية على جميع أنواع 
التعبير بكفاءة عن المحتوى، فلو أنه تم دراسحححة عدد قليل من المضحححادات الحيوية، فيجب أن يكون كل منها على حدة في العنوان. أما إذا 

يكون من المناسب هنا استبدالها باسم إلى درجة يصعب تفصيلها في العنوان، فقد  كان عدد المضادات الحيوية أو الأحياء الدقيقة كبيراً 
 المجموعة. على سبيل المثال في العناوين المقبولة ما يأتيد

• “Action of Streptomycin on Mycobacterium tuberculosis”  

•  “Action of Streptomycin, Neomycin, and Tetracycline on Grampositive Bacteria”  

• “Action of Polyene Antibiotics on plant – Pathogenic Bacteria” 

• “Action of Various Antifungal Antibiotics on Candida albicans and Aspergillus 

fumigatus”. 

 

ورغم أن هذ  العناوين تحظى بالقبول أكثر من النموذج السحححححححححححابق، إلا أنها تبدو غير جيدة؛ لأنها ما تزال عامة إلى حد ما، فلو أنه 
 :لكان المع  أكثر وضوحا. وعلى سبيل المثال، قد يكون من الصواب أن يصاغ العنوان الأول على النحو ايتي« تأثير» تحديد كلمة تم

 “Inhibition of Growth of Mycobacterium tuberculosis by Streptomycin”. 

 
 سححححلسححححلة من الأبحاث المهمة تحت عنوان Heward Raistrick« هوارد رايسححححتريك»وفي ثلاثينيات القرن العشححححرين، نشححححر 

، فلو أن الدراسة تناولت نوعا دراسات في البكتيريا(، في حين أن مثل هذ  الأبحاث في الوقت الحالي تشتمل على عناوين أكثر تحديداً )
أو حتى رقمها في التصحححححنيف على من الأحياء الدقيقة، لكان من الضحححححروري أن ينطوي العنوان على نوع أو جن  هذ  الأحياء الدقيقة، 

أقل تقدير. أما إذا كانت الدراسحححححححححححححححة تتناول أثر الإنزيم الموجود في أحد الأحياء الدقيقة، فلا ينبغي أن يصحححححححححححححححاغ العنوان في صحححححححححححححححورة مثل 
 Dihydrofolate Reductase Produced by Bacillus subtils)الإنزيمات في البكتيريا(. أما العنوان المناسححححححححححب فقد يكون 

تعامل مع العناوين بعناية، لاسححححححيما فيما يتعلق بالتراكيب )النحو(، حيث ترجع غالبية الأخطاء النحوية الموجودة في  على سححححححبيل المثال.
 العناوين إلى الترتيب الخاطئ للمفردات. 

 
أكثر الكلمات  عند اسحححتخدام كلمة )يسحححتخدم(، ذلك أن هذ  الكلمة هي وإذا ما نحينا النحو جانبا، من فضحححلك كن حذراً 

المبنية للمجهول شححيوعا في الكتابة العلمية. لا ينبغي للعناوين أن تنطوي على مختصححرات، أو معادلات كيميائية، أو ما شححابه ذلك، متى 
كيف يمكن أن أبحث عن مثل هذا النوع من (كانت غير معروفة ومبهمة. وينبغي للمؤلف أن يسححححححححححححأل نفسححححححححححححه أثناء صححححححححححححياغة العنواند 

حمو (، هححححل يتعين على العنوان أن يشحححححححححححححححمححححل ركز على تأثير حمو الهيححححدروكلوريححححك، فلو أن البحححححث )مححححا؟  باحححححث في المعلومححححات
؟ والإجابة لا تحتاج إلى شحححححححرح؛ إذ إن معظمنا يبحث عن (HCL) أكثر اختصحححححححارا مثلد ، أم أنه يتعين اسحححححححتخدام رموز)الهيدروكلوريك

 تحت المسمى الكامل ولي  تحت الرمز الكيميائي. باحثهذا الحمو في أي 
 
ومهما يكن من أمر.. فإن القاعدة الرئيسيييييية بالنسيييييبة للمبلفس هي منب اسيييييتخدام المختصيييييرات في العناوين. وهذه  

 ت ب  المعتادة، أو ب  الحديثة.على المسميات والمفردا القاعدة ينبغي أن تسري أيضاا 
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 وعناوينهم أسماء المبلفس كيف تسرد
هناك جدل محدود حولد مدى تحمل الباحثين مسحححححححححلاولية الأعمال التي يضحححححححححعون أسماءهم عليها. إن العالم المعملي الفذ الذي 

اسححححم هيلاة الإشححححراف المباشححححر، أو أسماء المشححححاركين فيه هو عمل جائر. وأحيانا ما يضححححطلع بعو  ذكرعلمي دون  بحثيضححححع اسمه على 
العلماء الذين لا يقدرون المسححححلاولية بوضححححع أسمائهم على أبحاث علمية، سححححرعان ما ترد إليهم لاشححححتمالها على أخطاء فادحة، ومن العدل 

 في البحث العلمي، فأنت إذاً  Co-authorsب الأسماء إذا كان لك مشحححححححححححححححاركون في ترتي .أن يدفع مثل هؤلاء العلماء الثمن غالياً  إذاً 
 كلات البسيطة، والكوارث المفجعة.مهدد اواجهة مشكلات التأليف التي تتراوح ما بين المش

 
)أو  إن الجزء الأكثر سححححهولة في إعداد البحث العلمي هو ببسححححاطةد إضححححافة بيانات مختصححححرة في مقدمة العمل تشححححير إلى كاتبها

لم نسححححمع قط عن مؤلفين تقاتلوا بسححححبب أسححححلوب صححححياغة  كتالا(، وتنطوي هذ  البيانات علىد أسماء المؤلفين، وعناوين الاتصححححال لم.
الأسماء، إلا أنه توجد أمثلة متكررة توضححا بشححكل أو اخر السححبب المنطقي وراء تحول عدد من الزملاء إلى أعداء؛ يكر  بعضححهم بعضحا؛ 

 وا على الأسماء التي كان يجب أن تقترن بالعمل، أو حتى في الشكل الذي كان ينبغي أن تصاغ من خلاله.لكونهم لم يتفق
 

يوجد قواعد أو اتفاقيات مقبولة وراسححححححخة في هذا الصححححححدد. بعو المؤلفين لا ما الأسححححححلوب الأمثل للترتيب؟ من المؤسححححححف أنه 
أسمائهم. طبقا لمبادئ الترتيب الهجائي، وتبدو هذ  الممارسحححححححححات كما لو الذين يتجنبون الدخول في جدال غير مثمر، يرحبون بصحححححححححياغة 

الرياضحححححححححححححححيات، وتبادل بعو المؤلفين الذين يتكرر اشحححححححححححححححتراكهم في تأليف أكثر من عمل  كمجالفي بعو المجالات  عالميا ً  كانت اتجاهاً 
المعمل باعتبار  أحد المؤلفين بصرف النظر عن طبيعة وفي الماضي.. كانت هناك قاعدة تحتم ذكر مدير  المواضع التي تذكر فيها أسماؤهم.

ثالث إسحححهامه في إنجاز البحث. وغالبا ما يأتي ذكر المدير أو الرئي  في ذيل قائمة الأسماء في الثا  في حالة وجود اثنين من المؤلفين، وال
أكثر، فإن المؤلف الأسححاسححي أو )المهم( من المحتمل  وهكذا فإنه في حالة وجود ثلاثة مؤلفين أو  في حالة وجود ثلاثة مؤلفين، ... إلخ(.

 ، أو الححذي يححذكر في ذيححل الأسمححاء، أي لي  ممن يرد ذكرهم فيمححا بين الأول والأخير.أن يكون أحححد اثنيند إمححا المؤلف الححذي يححذكر أولاً 
سحححح  والمنشححححئ للعمل المعد، حتى لو كان المؤلف الأسححححاسححححي أو المؤلف المؤ  ويقضححححي الاتجا  المعاصححححرد باعتبار المؤلف الذي يرد ذكر  أولاً 

، بحيث يوحي Senior Authorطلاب، لقد أصححححححححححبا من المقبول اين اعتبار المؤلف الأول اثابة المؤلف الرائد الالاسححححححححححم الأول لأحد 
 ه اضطلع بالجزء الأكبر من البحث.ذلك بأن
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 كيف تعد المستخلص
يجب  أحد المعوقات التي تمنع التدفق الفعال للاتصيييال العلمي."ن المسيييتخلصيييات الضيييحلة المكتوبة بلغة مبهمة  هي إ"

لكل قسم من الأقسام  موجزاً  ا لو كان صورة مصغرة من البحث الأصلي. ويتعين أن يقدم المستخلص ملخصاً مأن يظهر المستخلص ک
ما هو إلً تلخيص للمعلومات  Abstract)المسييتخلص  الرئيسحححية للبحثد المقدمة، والمواد والمناهج، والنتائج، والمناقشحححة أو التحليل.

الواردة في الوثيقة(. )إن المسيييتخلص المعد بصيييورة جيدة، يمكن القراء من الوقوف على الأتو  الأسييياسيييي للوثيقة بشيييكل سيييريع 
ولا  ثيقة(.ودقيق، لتحديد عما إذا كان العمل يرتبط باهتماماتهم أم لً، ومن ثم اتخاذ القرار بشأن الًطلاع على النص الكامل للو 

كلمة(، ويجب أن يصححححححححاغ ليحدد بوضححححححححوح ما  300-250ينبغي للمسححححححححتخلص أن يتجاوز المدى أو الطول المحدد )غالبا ما لا يزيد عن 
يصححححححححف المناهج التي تم ( 2)يحدد الأهداف الأسححححححححاسححححححححية ومجال البحث.  (1)ويتعين على المسححححححححتخلص أند  الذي تم تناوله في البحث.

ويحدد الاسححححتنتاجات الأسححححاسححححية. ولتأكيد ألية الخلاصححححة التي تم التوصححححل إليها في البحث،  (4)ويلخص النتائج.  (3)الاعتماد عليها. 
فإنه يتكرر ذكرها في ثلاثة مواضحححعد المسحححتخلص، والمقدمة، والتحليل أو المناقشحححة، حيث يتم تناولها بشحححيء من التفصحححيل في هذا الموضحححع 

ولا يتسححححح  للمسحححححتخلص المسييييتخلصييييات بصيييييغة الماضييييي  لأإا تشيييي  إلى عمل   إ ا ه. ويجب أن تكتب معظم أو جميع الأخير. 
وثق المراجع ت مطلقححا أن يقححدم أيححة معلومححات أو تعليقححات لم يتم التححأكححد من تحققهححا أو صححححححححححححححححتهححا على الوجححه اليقين. كمححا أنححه يجححب ألا

الأمور البديهية ألً  منو لات التي تطرأ على منهج مسحححححتقر. المسحححححتشحححححهد لا في المسحححححتخلص، إلا في بعو الحالات النادرة، مثلد التعدي
 ينطوي المستخلص على جداول أو أشكال توضيحية.

 
 أنواع المستخلصات

ف المعلومححات الواردة في البححححث. ويمكن لهححذا النوع من يكثتصحححححححححححححححححاغ لت الححذي، Informative المسيييييييييييتخلص الإعلامي
 والمنهج المسححححتخدم، والمعلومات الأسححححاسححححية، والخواتيم أو التعقيبات أو النتائج. ،المشححححكلةأن يحدد باختصححححار له المسححححتخلصححححات بل يجب 

 لى الاطلاع على الوثيقة الكاملة.، ما يغني المستخلص عن الحاجة إوغالباً 
 

من أنواع  Descriptive يطلق عليححه في بعو الأحيححان المسحححححححححححححححتخلص الوصحححححححححححححححفي Indicative المسيييييييييييتخلص الدلًي
المسحححتخلصحححات التي تسحححتخدم بكثافة. يصحححاغ هذا النوع من المسحححتخلصحححات ليدل على الموضحححوعات التي تناولتها الوثيقة، على نحو يجعلها 
قريبة الشححححححححبه بقائمة المحتويات، الأمر الذي ييسححححححححر على القراء المحتملين اتخاذ القرار بشححححححححأن الاطلاع على الوثيقة. وعلى أية حال، يمكن 

خلص الدلالي أو الوصحححفي أن يسحححتخدم بديلا لنص الوثيقة الكامل بسحححبب طبيعته الوصحححفية. ومن ب، فإنه لا ينبغي أن تسحححتخدم للمسحححت
( تسحبق أجسحام الوقئق العلمية، حيث إنه قد يكون من المناسحب أن Headingالمسحتخلصحات الدلالية باعتبارها مسحتخلصحات )رأسحية 

ومات مثلد أوراق المراجعات العلمية، وتقارير المؤتمرات، وتقارير المطبوعات الحكومية، .... إلخ. تنشححححر في أشححححكال أخرى من أوعية المعل
 .كما أن هذ  المستخلصات الدلالية هي غالبا عظيمة القيمة بالنسبة لاختصاصي المكتبات القائمين على الخدمات المرجعية

 
 ، وأنه يجب أن يصححاغ بأسححلوب يناسححب القارئ المحتم؛ نظراً بالمعلومات تذكر عند كتابة المسيتخلص أنه يجب أن يكون وافياا 

توضيحية أو جداول، أو أي شيء من هذا القبيل يمكن الاستشهاد به. قم بحذف المختصرات غير الواضحة.  لكونه لا يتضمن أشكالاً 
الالتزام لا سححححححححبق قدر المسححححححححتطاع. ولا داعي حاول  وحاول ألً تبدأ في إعداد المسييييييتخلص إلً بعد الًنتهاء من كتابة البحث كاملا.

 ، ب قدم الاختصححححححار المناسححححححب مقترناً لاختصححححححار المصححححححطلحات التي تتسححححححم بالطول، ما لم يتكرر ذكرها في ثنايا المسححححححتخلص، وتمهل قليلاً 
 لمحتمل أن يكون ذلك في المقدمة(.بالتسمية الكاملة عند ذكرها للمرة الأولى في النص )من ا
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  المتن
، ويتم ومنهجهالمتن بالمقدمة وينتهي بالاسحححححححححححتنتاجات أو التوصحححححححححححيات، وتختلف عناوين المتن باختلاف موضحححححححححححوع البحث يبدأ 

 ترتيبها على النحو التاليد المقدمة، الأبواب، الفصول، الاستنتاجات، التوصيات ب المصادر والمراجع، والملاحق )إن وجدت(.
 

 Introductionالمقدمة  
تهدف المقدمة إلى التعريف بالبحث اا يتيا للقارئ فهم النتائج والمناقشة دون الرجوع لمصادر أخرى. كما تتضمن مسوّغات   

إجراء البحث وأليته وتختتم بأهداف البحث والتي تدرج على شحححححكل نقال متسحححححلسحححححلة، ويراعى أن تكون المقدمة مختصحححححرة ما أمكن ولا 
 تزيد عن بضع صفحات. 

 
 المقدمة كيف تكتب
وتكتسيييب المقدمة أهيتها . ر المقدمة بطبيعة الحال متن النصيجب أن تتصححححد "عنها إاية سييييئة. تمخضتالبداية السييييئة "

من قدرتها على تقديم خلفية معلوماتية كافية تعس القارئ على اسييييتيعا  نتائج الدراسيييية الحالية، وتقييمها دون الحاجة إلى الرجوع 
وعلى  يوضييح دوافع إ ا  الدراسيية الحالية. فكرياا  المنشييورة في الموضييوع، كما يجب أن تسييوم المقدمة تعليلاا إلى الأعمال السييابقة 

ومات الإطارية . اختر المراجع بحرص حتى تقدم أهم المعلووضححححححححححوح الهدف من وراء كتابة البحث، يتعين عليك أن تحدد باختصححححححححححار كل  
ء المقدمة في  من المضييارع  لأنك سييوف تشيي  إلى مشييكلتك كنقطة تنطلق منها إلى ينبغي أن تكتب معظم أجزا. المرتبطة بالدراسحححة

ويجب على الباحث أن يراعي في كتابة المقدمة التدرج من كتابة العموميات المرتبطة اوضحححححححححححححححوع البحث ب   .كلهالبدء في عرض العمل  
 أدبياا  أو المتوقعة قد معل من الإنتاج الفكري الأدبي عملاا  إن النهاية المفاجئة الحديث عن الأمور الخاصحححة المرتبطة اوضحححوع البحث.
 طبيعة المنهج العلمي.مع يتسم بالإبداع، إلً أن هذا لً يمكن أن يتناسب 

 
 Literature Review ض المراجعااستعر

المراجع( )اسيييتعراض هي  اا اسيييتخدام أكثرهاطار النظري ولكن تسيييمى اسيييتعراض المراجع أو الدراسيييات السيييابقة أو الإ
تهدف إلى إبراز ما نشر حول موضوع البحث في الأدبيات المحلية و  ،اا طار النظري والدراسات السابقة معلشموليتها ولأإا تتضمن الإ

والعالمية والنتائج التي تم التوصحححل إليها. وتكتب مراجعة الأدبيات على صحححورة من الأفكار العلمية المتسحححلسحححلة بحيث تعك  فهم الباحث 
وتبدأ الكتابة عادة بعمومية، ثم تندرج الدراسححات، لا أن تكون على صححورة عرض منفصححل لما نشححر  الباحثون الواحد تلو ايخر. لتلك 

ويكون ذلك على هيلاة عناوين رئيسحححححححة تندرج تحتها عناوين فرعية، ويتم التركيز على الأبحاث المنشحححححححورة في  نحو خصيييييوصيييييية المشيييييكلة،
المقالات الأصيلة المنشورة ما أمكن، وعدم تضمين مقالات لم يطلع الكاتب عليها، والتقليل ما أمكن من المجلات المحكمة بالرجوع إلى 

ش العمل، والمعلومات الموجودة على الشححححبكة العنكبوتية )الإنترنت( من رَ الاسححححتشححححهاد بالدراسححححات والأبحاث غير المحكمة أو التقارير، وو  
ت من مواقع غير موثوقة، فهي ليسحححححححححححححت مقبولة كمراجع علمية، وبالتالي يجب تلافي الاقتباس الدراسحححححححححححححات والأبحاث غير المحكمة والمجلا

 منها، ويراعى ترتيب الدراسات السابقة من الأقدم فالأحدث.
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 م البحثالمنهجية وطر 
 (Materials and Methods)المواد وطرق العمل 

والأدوات المستخدمة في البحث بحيث تكون مرجعاا لأي  يغطي هذا الجزء التفاصيل الدقيقة للمواد، والطرم والتقنيات
ويجب الإشحححارة بوضحححوح إلى كافة  باحث في الموضييوع يسييتطيع الرجوع إليها واسييتخدامها في دراسييته والحصييول على نتائج مشييابهة.
نشحححححأ وطريقة تحضحححححيرها إذا تطلب المواد المسحححححتخدمة في الدراسحححححة شحححححاملاً الاسحححححم والرقم إن وجد والشحححححركة الصحححححانعة أو المنتجة لها ودولة الم

. وتاريه استعمالها تحضيراً مسبقاً وكذلك الطرق المستخدمة؛ اا فيها التجارب المخبرية شاملاً اسم الطريقة ومن اخترعها وسنة الاختراع
 وطريقة اختيار العينات من حيث تحديد حجم العينة وجمع البيانات وتحليلها وتخزينها.

 
 وطرم العملكيف تكتب قسم المواد 

. ويجب أن تكتب غالبية أجزاء هذا القسححححححححم في بقدر من التفصحححححححححيل نتكلم عنهب أن يج، وطرق العملالقسحححححححححم الخاص بالمواد 
لمبررات إذا دعت الضرورة إلى وتقديم ا) إن الهدف الأساسي من هذا القسم يكمن في وصف التصميم المختبري الماضي.صورة الزمن 

وتنطوي الأهحداف الأخرى على الإمحداد  الفني المتوسيييييييييييط الأداء من تكرار التجار . يمكنتقديم تفاصييييييييييييل كافية  ا ، ب ذلحك(
، النتائج التي تم التوصحححححل إليها( واحتمالات صححححححةالمعملية ) الطرقى مدى ملاءمة بالمعلومات التي سحححححوف تسحححححاعد القارئ في الحكم عل

على المناهج المسحححححححححتخدمة  من خلال المقدمةيتجاوز عديد من القراء هذا القسحححححححححم؛ لأنهم تعرفوا ). قد النتائج وإلى أي مدى يمكن تعميم
المتأنية لهذا القسحححححم بألية ، تحظى الكتابة ف على تفاصحححححيل الإجراءات المعملية. ومهما يكن من أمر، وقد لا يروق لهم التعر بشحححححكل عام

لكي يتس  ، و ، وقابل للتكرار مرات عديدة(اً عملينتائج على نحو مقبول ، ذلك أن أس  صياغة المنهج العلمي تتطلب عرض الخاصة
. إن ى تكرار التجارب للتثبت من صححححححححححححححتها، يتعين على الباحث أن يقدم الأسححححححححححححح  التي تعين ايخرين علتحقق هذا الشحححححححححححححرل الأخير

التي تنطوي تجعل من الصححححححححححعب اعتبار الوثيقة ، تائج نفسححححححححححها أو حتى نتائج متقاربةالتجارب التي لا يمكن التوصححححححححححل عند تكرارها إلى الن
 .عليها اثابة علم جيد

 
.. يكون من الضروري سرد على التفاصيل الفنية، والمقادير، والمصادر، أو أسلوب التجهيز. وأحياناً  ، فتشتملوبالنسبة للمواد

يائية بدلا من المسحححميات اسحححتخدام المسحححميات الكيم. وبصحححفة عامة يفضحححل ئية الملائمة للعناصحححر المسحححتخدمةالخصحححائص الكيميائية والفزيا
تكون ما  . ويتجنب هذا المنح  الجوانب الدعائية التي عادة ما ترتبط بالمسححححححححححميات إلى جانب أن المسححححححححححميات غير العلمية نادراً التجارية

التي صحححيغت داخلها. وعلى أية  ة، حيث إن مثل هذ  المسحححميات يقتصحححر اسحححتخدامها أو تداولها على الدولمعروفة على المسحححتوى العالمي
، وإذا كانت مثل هذ  الاختلافات  تروج لها جهات أو شحححححححححححححركات مختلفة، إذا كانت هناك اختلافات واضححححححححححححححة بين المنتجات التيحال

ا إليه مضاف، فيتعين هنا استخدام المسمى التجاري (الميكروبيولوجيهي الحال بالنسبة لسائر الوسائط المستخدمة في علم كما جوهرية )
 )مثال:يجب أن تكتب بحروف كبيرة  ،العلامات التجارية . وحينما تكون المسححميات التجارية المسححتخدمة مسححجلة كإحدىاسححم الصححانع
TEFLON) د ن يتبع مباشحححرة بالعلامة التجارية، مثلد أن الوصحححف العام يجب أزها عن غيرها من المسحححميات العامة. ومن المعروفلتمي

 .لمنتجات الورقية على وجه التحديدشركات إنتاج اأن يشار إلى إحدى 
 
، أو تلك المتعلقة باسححححححححتخدام الكائنات الدقيقة تحديدها بدقة من خلال ذكر عين عند إجراء التجارب الحيوانية، أو النباتيةويت

. وإذا سححلالة، والحالة النفسححية(أن ينطوي هذا القسححم على المصححادر، والسححمات الخاصححة )العمر، والنوع أو ال النوع أو الجن ، كما ينبغي
، إضافة إلى ضرورة تضمين أصل العمل الموافقات عايير التي تم الاختيار في ضوئهاالم توصيف، فيتعين ا تم التعامل مع الأعضاء البشريةم

ة تحد من قيمة ديدإن نتائج البحوث التي لا يمكن تكرارها مرات ع .عليها لإنجاز هذا النوع من البحثوالإجازات التي تم الحصحححححححححححححححول 
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. حاول أن تتأكد ي وصححححححف المواد البحثية بدقة فائقة، ولهذا كان من الضححححححرور ب النيل من سمعة الباحث العلمية(ومن الدراسححححححة البحثية )
المجلات على ذكرها  من فحص التعليمات الموجهة للمؤلفين في المجلة العلمية التي تخطط للنشححححححر لا؛ لوجود تفاصححححححيل مهمة كثيرة تحرص

 .في هذا الصدد
 

. فإذا كانت النتائج المترتبة على إضافة بعو التي تقدمها كتب الطهي كالوصفات  ليست فطرق العمل؛ حاول أن تلتزم الدقة
 على المؤلف ، يتعينينبغي أن تسحححححجل درجة الحرارة بدقة. وبعبارة أخرى، فالمواد المعملية إلى بعضحححححها البعو، هي ارتفاع في درجة الحرارة

 لقارئ في إيجاد الحلول له.ل؟ لا أن يترك هذ  التسححححاؤلات هذا؟ وما مقدار المواد المسححححتخدمةد كيف حدث ت مثلالإجابة على تسححححاؤلا
.. ويجدر الإشححارة، ها عدد كبير من البحوث والدراسححاتعتمد عليتمن الأسححاليب التي هي .. أن التحليلات الإحصححائية ومما لا شححك فيه

. وبصفة عامة يشير الوصف التفصيلي للأساليب الإحصائية البيانات نفسها ولي  الإحصائيات التحليلات ينبغي أن تقوم علىإلى أن 
 مثل هذا التوضححيا من ناحية إلى الاعتقاد بأن القارئ بحاجة إلىالتي توصححل إليها الباحث من ناحية، و المسححتخدمة إلى حداثة المعلومات 

د توثيق وأما الأساليب النادر استخدامها، فقد يكون من الأفضل ،لإحصائية المعتادة دون تعليقاتالأساليب ا. ويجب استخدام أخرى
 .ماد عليها في توصيف هذ  الأساليبالمصادر التي تم الاعت

 
كل من   ، حتى يتمكنأن تقدم للقراء التفاصححححيل الوافية، ءات المنهجية المسححححتخدمة في البحثيتعين عليك أثناء وصححححف الإجرا

، فمن الضحححروري أن عنت به في بحثك جديدا )غير منشحححور(. ولو كان المنهج الذي اسحححتلنتائج من إعادة إجراءات التجاربيريد اختبار ا
الخاصحححححححة  افيةالببليوجر ، فيتعين عليك أن تذكر البيانات في إحدى المجلات ةمنشححححححححور  الطريقةن . وإذا ما كاالتفاصححححححححيل المطلوبة تذكر جميع

، وى أن تقوم بتوثيق بيانات المصدر، فلي  عليك سللقراء ةمعروفة المستخدم ت الطريقة أو الطرقن. وأما إذا كالذي صدر فيهبالعدد ا
، لاسيما اً شارح ، يكون من المفيد أن تقدم لها توصيفاً ما على أسماع القراء غريبة نوعاً  التي يفترض أن تكون للطرقفي حين أنه بالنسبة 

 .متاحغير  الطريقةإذا كان عدد المجلة الذي يعرف هذا 
 

 Results النتائج
توصييل إليها بوضييو  مع اسييتخدام الأشييكال والصييور أو الرسييوم التوضيييحية إذا   الالنتائج التي  في هذا القسييميعرض 

 أمكن من السرد.لزم الأمر دون أن يناقشها. ويراعي التركيز على الأشكال التوضيحية والتقليل ما 
 

 كيف تكتب النتائج
وعلى  .ء من البحث القسححححححم الخاص بالنتائجويطلق على هذا الجز  ه، ونعني بذلك: البيانت.بنأتي إلى جوهر البحث ولهنا 

 .وطرق العملفي القسحححم الخاص بالمواد  التي سحححقطت منك سحححهواً  الطرق، يجب ألا تبدأ قسحححم النتائج بوصحححف الكثيرون يعتقد عك  ما 
العنصححححححر الأولد يجب أن تقدم  عنصححححححرين.كما هي الحال في غالبية البحوث والدراسححححححات العلمية من -ويتألف القسححححححم الخاص بالنتائج 

دون أن تكرر التفاصححححيل التي سححححبق تقديمها في القسححححم الخاص  Big Picture، بحيث تمد القارئ بالصححححورة الكلية للتجارب عاماً  وصححححفاً 
.. أن مثل ومن المعروف بحيث يتم صححياغتها في الزمن الماضححي. النتائج،د يجب أن تعرض البيانات أو العنصححر الثا  .وطرق العملبالمواد 

؟ إن تجميع المعلومات من کراسححححححححححححححة هز أو تسححححححححححححححتدعي البيانات. كيف تجن تكون سححححححححححححححهلة بأية حال من الأحوالهذ  العملية لا يمكن أ
تكون يجب أن  .أنه سححوف يكون عملية شححاقة ومضححنية ، لا شححك فيصححل البحث العلميها في مسححودة أو أالملاحظات المختبرية وتنظيم

 وربم أن القسييم الخابا بالنتائج هو أكثر الأقسييام أهية، إلً أنه بالباا . النتائج معروضححة في شححكل موجز، وجذاب لي  فيه إسححهاب
 .والتحليلسم الخاص بالمناقشة ، ويتبع بالقوطرق العمل، خاصة أنه يسبق بقسم المواد ما يكون الأقصر طولًا 
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. إن تكرار الكليات والعبارات من الأخطاء الأكثر بالإسحححهاب في سحححرد النتائج اً متهملا تجعل من نفسحححك  دمنب الإسييها 
، الأمر اً لفظيل التوضححححيحية بالتعبير عنه ما هو معروض في الجداول والأشححححكا يصححححوغون، عندما التي يقع فيها عديد من الباحثين شححححيوعا

في التعليق على . ولا ينبغي أن تسححهب عروضححة في الجداول، بل على العك  قد يسححيء ذلكالذي قد لا يضححيف أي جديد للبيانات الم
سحححححححححححيطرة )، ولكن قلد(ب )أ(( أن المضحححححححححححادات الحيوية تحد من نمو الميكرو 1وكما يتضحححححححححححا من الجدول ))الجداول والأشحححححححححححكال. لا تقل 

 .((1جدول ب )أ( )الحيوية على نمو الميكرو  المضادات
 
 Discussion المناقشة

 اً ضحححححححوع موضححححححححنتائج البحث ويقدم تفسحححححححيراً لها في ضحححححححوء نتائج الأبحاث المنشحححححححورة حول المو  الباحثيناقش القسحححححححم في هذا 
 خصوصية ما توصل إليه.

 
 كيف تكتب المناقشة 

.. فهو عادة أكثر الأقسححححام صححححعوبة وبالتاليها أكثر من أي قسححححم آخر، ، وتحليلة النتائجيصححححعب تحديد القسححححم الخاص اناقشحححح
تفتقر إلى ، ترفو. وسحححححححواء أكنت على علم بذلك أم لا، فإن الواقع يشحححححححير إلى أن معظم الوقئق التي القيام بعملية الكتابة والتحرير عند

نى الصيييييييييييحيح للبيانت قد إن المع، حتى لو كانت البيانات التي تحتوي عليها هذ  الوقئق صححححححححححححححححيحة ومهمة. التحليل الجيد للنتائج
وتتسححم غالبية  والتحليل.يتعرض للتشييويه أو التضييليل بسييبب التفسيي ات ب  المناسييبة للنتائج والتي يتم عرضييها في قسييم المناقشيية 

  والاضطراب.إن لم يكن جميعها بالإسهاب  –الأقسام الخاصة بالمناقشة 
 

عناصر الأساسية التي ؟ يشتمل قسم التحليل والمناقشة على الالملاما الأساسية للتحليل الجيد ما :عناصر التحليل والمناقشة
 التي توضححححححححححها والتعميمات، حاول أن تسحححححححححتحضحححححححححر جميع الأسححححححححح ، والعلاقات (1)د تم الانتبا  إلى النقال التالية ، إذا مايتعين ذكرها

قم بالإشحححارة إلى أية اسحححتثناءات، أو أية علاقة ارتباطية  (2). صحححياغتها بأسحححلوب آخرد أنك تناقش النتائج، ولا تع دائمًا. وتذكر النتائج
. روج بنتائج غير مناسحححبة أو ملفقةتغامر بالخ . ولا تحاول بأية حال من الأحوال أنل التي لم يتم التثبت من نتائجهاالنقا ، وحددضحححعيفة

لا  (4).  ما خلصححت إليه الدراسححات السححابقةناحية وبين والتفسححيرات من( بين النتائج حاول أن توضححا مدى الاتسححاق )أو التباين (3)
توصححححيات بأسححححلوب واضححححا قدر حاول أن تصححححوغ ال (5). عملك ، وناقش كلا من الجوانب النظرية والتطبيقية التي تضححححمنهاتكن خجولا

د كما يبرك أحد العلماء المخضحححرمين  ، أوتقترحها حاول أن تلخص الشحححواهد التي تدعم كل توصحححية من التوصحححيات التي (6). المسحححتطاع
 .(%4لً تفترض أي شيء على الإطلام حتى ولو بنسبة )

 
 Conclusions and recommendations الًستنتاجات والتوصيات
 على ما توصّل إليه من نتائج في نقال متصلة. استنتاجاته وتوصياته بناءً  الباحثيورد في هذا القسم 
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 Sources and references المراجعو المصادر 
تعني استخدام الإنتاج الفكري للآخرين  وسرقتها ادعاء ملكية أفكار الأخرين(: Plagiarism) الًنتحالالسرقة الأدبية/ 

هو تقديم نصحححوص أو أفكار مأخوذة من مصحححادر أخرى بطريقة تجعل المطلع عليها التزييف العلمي:  دون اسحححناد/تصحححديق من المصحححدر.
هو عملية إلحاق النص اصحححححححدر  الأصحححححححلي بصحححححححورة واضححححححححة وإمداد القارئ اعلومات كافية لتتبع التوثيق:  إنتاجك أنت.يعتقد أنها من 

 هي كافة المعلومات الوقئقية التي ترشد القارئ للمصدر بكل دقة.المصادر:  المصدر.
 

قوم دسححححناد الأعمال إلى مصححححدرها عندما لا ي (Plagiarism)غالبًا ما يقع الشححححخص في خطأ السححححطو العلمي أو الانتحال 
تتضحححححححمن كافة المراجع التي اسحححححححتخدمها الباحث في بحثه، من مقالات علمية  الأسحححححححاسحححححححي أو يقوم بصحححححححياغة المراجع بطريقة غير مكتملة.

ويجب  منشححححححورة وكتب وأطروحات مكتوبة حسححححححب الطريقة ما يشححححححير إليه مشححححححرف البحث مثلما هو موضححححححا تحت عنوان التوثيق أدنا .
برامج ادة ما أمكن بالفالتذكير بعدم الاعتماد على الذاكرة في طرق التوثيق إنما يجب دومًا رؤية الطرق وتتبع الأمثلة، ويفضحححححححححححححححل الاسحححححححححححححححت

"إن احتواء العمل على عدد كب  من  فنسححبه الخطأ فيها منخفضححة ولا تكاد تذكر مقارنة بالطرق اليدوية... اً الخاصححة بتوثيق المراجع آلي
ولا تن  أن تقوم دجراء مراجعة نهائية تجعلك على يقين من  يبدو كما لو كان مبشييييراا على ضييييعفه، لً على قوته العلمية."المراجع، 

تم أن جميع المراجع التي تم اسحححححتخدامها والإشحححححارة إلى محتوياتها في النص، قد تم ذكرها في القسحححححم الخاص بالمراجع، وأن جميع المراجع التي 
تم تعريف المصححححادر : تعريف المصيييادر  اص بالمراجع، قد تم الاسححححتشححححهاد احتوياتها هنا أو هناك داخل ثنايا النص.ذكرها في القسححححم الخ

على أنها الأصححححححححححول التي يتم الرجوع إليها لاسححححححححححتخلاص المعلومات منها وبغرض البحث في الأفكار بشححححححححححكل شححححححححححامل دون مواجهة أي 
يعُرف المرجع على أنه كتاب أو مجموعة من الكتب التي يتم : تعريف المراجع .صعوبات للحصول على المعلومات الأصلية من جذورها

 اللجوء إليها للحصول على معلومات محددة بعينها لمعالجة المشكلات المطروحة دون الحاجة إلى قراءة الكتاب بأكمله. 
 

 الفرم بس المصادر والمراجع
المرجع الكتب الفرعية بينما المصححححدر يتمثل في الأصححححول الرئيسححححية التي يرجع المرجع للمصححححدر ولي  العك ، حيث يعتبر  (1)

يوفر المصححححححححححححححححدر معلومحات قحديمحة وححديثحة مخطوطحة أو مطبوعحة لتعرض  (2) يتم الرجوع إليهحا للحصحححححححححححححححول على المعلومحات من جحذورهحا.
رسححححححائل جامعية تعرض موضححححححوعات تعليقات أو  أو مقالات، أو الموضححححححوعات الأسححححححاسححححححية، أما بالنسححححححبة للمراجع فهي عبارة عن كتب،

يمكن توضححيا  (4) تسححتعين المراجع بالمصححادر لمعالجة المشححكلات وعرضححها بشححكل مبسححط ومفصححل.  (3)ومعلومات تم نقدها وتحليلها. 
بحث الفارق بين المصدر والمرجع بناء على العلاقة بين المعلومات المتضمنة في كل منهما وموضوع البحث، فإذا خدم محتواها مضمون ال

 . اً مراجعتعتبر  حينلاذ  ف، وأما إذا سالت في عرض معلومات محدودة اً بشكل مباشر تصبا مصادر 
 

 صادر والمراجعأساليب صيابة الم
تختلف المجلات والدوريات العلمية فيما بينها فيما يتعلق بالقواعد الخاصة بأساليب صياغة المراجع التي يجب اتباعها عند سرد 

ورغم وجود الاختلافات بين أسحححححاليب صحححححياغة المراجع، إلا أن صحححححياغة  أسحححححلوبًا مختلفًا لصحححححياغة المراجع. 33جد البيليولوجرافية، وُ بياناتها 
نة(، ونظام المراجع في معظم المراجع لا يرج عن ثلاثة أسحححاليب عامة يمكن أن تسحححتخدم في صحححياغة بيانات المراجعد )نظام الاسحححم والسحححَ 

وبالرغم من وجود عدد من المعايير الدولية التي تنظم عملية التوثيق، إلا أن العناصر  ونظام )ترتيب الاستشهادات(.(، الرقمي-الهجائي)
جرافية هي نفسححححححها تقريبا في تلك المعايير، ويكمن الاختلاف في ترتيب كتابة تلك لو الأولية للمصححححححادر والتي يطلق عليها العناصححححححر البيليو 
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سحححم ا –مكان النشحححر -رقم الطبعة –عنوان الكتاب/ الدراسحححة  –سحححم المؤلف، أو المؤلفين وهذ  العناصحححر هيد ا ،اً  وتأخير العناصحححر تقديماً 
 تم الاقتباس منها.  رقم الصفحة أو أرقام الصفحات التي-سنة النشر –الناشر 

 
 بالغالب توثق المصادر والمراجع كالًتي: 

الاول للمؤلف. اسححححححم الكتاب. مكان النشححححححرد دار النشححححححر، سححححححنة  اسححححححم عائلة المؤلف، الاسححححححم: دمراجع التي لها مبلف واح ❖
  .الطباعة

اسححم عائلة الكاتب الاول، اسححم الكاتب الاول، اسححم الكاتب الثا  كما جاء في الكتاب.  :مراجع الذي له أكثر من مبلف ❖
  .النشر، سنة الطباعة اسم الكتاب. مكان النشرد دار

ون، اسم المحرر )معد(. اسم الكتاب. مكان النشرد دار  /اسم عائلة المحرر :إعدادهالمرجع المترجم وله أكثر من مشارك في  ❖
  .النشر، سنة النشر

في  ةجزاء المسحححتخدم. اسحححم الكتاب. الجزء او الأالشحححخصحححي للكاتبسحححم الااسحححم العائلة،  أجزاء:المرجع المكون من مجموعة  ❖
   جزاء بالعلامةجزاء المكونة للمرجع. يجب الفصحححل بين الأالأ الرسحححالة. الطبعة. مكان النشحححرد دار النشحححر، سحححنة النشحححر. عدد

[–] . 
)سحححححححنة  المجلة.اسحححححححم ” اسحححححححم المقالة“. ائلة الكاتب، الاسحححححححم الاول للكاتباسحححححححم ع: المقالًت العلمية واسيييييتخدامها كمرجع ❖

 .النشر(، الجزء، الصفحات
 

وتذكر عند كتابة المصحححححححححححادر والمراجع لا تعتمد على قوة الحفد والتذكر لديك وإنما أنظر وتتبع الأمثلة أثناء كتابتها؛ ويفضحححححححححححل 
برامج الحاسحححححححححوب  باسحححححححححتخدامبالمصحححححححححادر والمراجع  الدراسحححححححححة بدءاً من الغلاف وإنتهاءً البحث/  يُكتبالطرق اليدوية المتعبة أن  منبدلاً 

؛ حيث أن من (Microsoft Office)أحد برامج ميكروسحححوفت أوفي   (Word)برنامج محرر النصحححوص وورد المتنوعة ومن أشحححهرها 
شححأن هذا أن يقلل نسححبة العمل بشححكل كبير ويوفر الكثير من الوقت والجهد للباحث وخصححوصححاً بكتابة المصححادر والمراجع وتنسححيقها بأي 

 (Endnote) ندنوتالإو  (Mendeley)انة ببرامج إدارة المراجع كبرنامج المندلي من المعايير الدولية المطلوبة منه. وكذلك يمكن الإسحححتع
 وغيرها وهذ  ينصا لا الباحث المتمرس وطلبة الدراسات العليا بشكل كبير.
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 النواحي الفنية للبحث :ثانيا
 الإطار العام
 التنسيقالكتابة و 

الطالب الإسححححهاب والحشححححو  مع طبيعة الموضححححوع والتخصححححص على أن يتلاى اً عدد صححححفحات البحث/المشححححروع متناسححححب يكون .1
سححححادة بدون أي  أبيو A4ويراعي الاختصححححار والتركيز على النوعية، وتطبع باسححححتخدام تقنية عالية الجودة على ورق  والتكرار

 .براويز وغير مخطط أو مضلل الخلفية
بالإنجليزية بحسححب طبيعة الموضححوع وتوجيهات المشححرف. وتسححلم خالية من يكتب البحث بلغة سححليمة سححواء أكانت بالعربية أم  .2

الأخطاء النحوية والإملائية والمطبعية للمشحححححححرف، وكذلك تسحححححححلم نسحححححححخة النسحححححححخة النهائية من البحث إلى القسحححححححم خالية من 
 الأخطاء أو الشطب ونسخة إلى مكتبة الكلية بعد اعتمادها من قبل المشرف.

كلمة ولا يجوز أن تبدأ برقم أو اختصحححححححار أو رمز، وفي هذ  الحالات تكتب الأرقام أو الاختصحححححححارات أو يجب أن تبدأ الجملة ب .3
 .الرموز كتابة

تكتب الاختصحححححارات عند ورودها لأول مرةّ كاملة ويوضحححححع الاختصحححححار بين قوسحححححين، فمثلاً إذا وردت منظمة الأغذية والزراعة  .4
ب يسححتخدم الاختصححار فقط  ،(FAO)يكتب اختصححارها كالتاليد ف Food and Agriculture Organizationالدولية 

  في المرات اللاحقة دون وضعه بين قوسين، على أن يوضع في مقدمة الرسالة قائمة بالمختصرات الواردة فيها.
ويمكن أن تكتب العناوين  .تبدأ عناوين فصحححول البحث في صحححفحات جديدة، ولا يجوز أن تبدأ في وسحححط الصحححفحة أو آخرها .5

 لى صفحة منفصلة.ع
للعناوين الرئيسححة عند الكتابة باللغة العربية، كما يجوز تصححغير حجم الحرف داخل الجدول.  16للمتن و 14يسححتخدم الحرف  .6

أو أقحل  12للعنححاوين الرئيسححححححححححححححححة؛ ويكون حجم الحرف  14للمتن و 12وعنححد الكتححابححة باللغححة الإنجليزيححة يكون حجم الحرف 
؛ سحححواء Boldوتكتب العناوين الرئيسحححية والفرعية في البحث/ الدراسحححة بنمط خط عريو ، يلةلكتابة المعادلات إذا كانت طو 

 باللغة العربية كان البحث أو باللغة الإنجليزية.
 Simplified وبحححححححححححححححححالعربية يسححتخحححححححححححححححححدم ،Times New Romansباللغة الإنجليزية  (Font)يكون نوع الخط المسححتخدم  .7

Arabic. 
 مسافة ونصف. عند الكتابة باللغة الإنجليزية اقدار مسافتين، أما عند الكتابة بالعربية فتكونتكون المسافة بين السطور  .8
تكون المسحححافة عند كتابة العناوين الرئيسحححة وعناوين الجداول والرسحححومات والمراجع مسحححافة واحدة أما المسحححافة بين المرجع والذي  .9

 يليه فتكون مسافتين.
  .مس2.5، أما بقية الهوامش فتكون سم3.5د تكون مسافة الهامش من جهة التجلي .10
الحالتين معبراً عن  العنوان في يكتب عنوان الجدول في الأعلى، ويكتب عنوان الشحححححكل أو الرسحححححم في أسحححححفله، ويجب أن يكون .11

 .محتوا 
مباشرةً  ترقم الجداول والرسحومات بشحكل متسحلسحل لكل منها داخل الرسحالة، ويجب أن تظهر الجداول والأشحكال والرسحومات .12

 بعد ذكرها في النتائج والمناقشة، ولا يجوز وضعها في نهاية الرسالة.
 وعناوين الفصول ةط غامق.البحث/ الدراسة  /يكتب عنوان الرسالة .13
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 ترقيم الصفحات
وتستخدم الحروف (، ..... I, II, IIIتستخدم الأرقام اللاتينية لترقيم الصفحات التمهيدية عند الكتابة باللغة الإنجليزية )مثل 

فحة العربية الأبجدية )مثل أ، ب، ج، د،....( لترقيم الصفحات التمهيدية في حالة الكتابة بالعربية، ويبدأ الترقيم باستخدام الأرقام من ص
فواصل البحث تحسب ر الرقم على صفحة الفصول إن وجدت )فهي المقدمة، ويوضع الرقم أو الرمز في وسط أسفل الصفحة، ولا يظه

يوضع الرقم في أعلى الجدول أو الشكل، وعند  (Landscape)وفي حالة الجداول أو الأشكال المطبوعة بشكل مستعرض  لا ترقم(.و 
 أن يكون الجدول على صفحة واحدة. تصغير الصفحة لا يجوز أن يشمل التصغير حجم رقم الصفحة ويجب

 
 الحواشي

سم، ويقع الخط أسفل المتن 3.5الملاحظات عن المتن ةط طوله في حال وجدت حواشي/ هوامش في البحث تفصل هذ  
 مسافتين من الخط. في يمين الصفحة، وتبدأ كتابة الملاحظة على بعد اقدار مسافتين

 
 لدراسة/ البحثالهيكل العام 

 تشمل الدراسة المقدمة من الطالب لإنجاز مشروع التخرج بالغالب على المحتويات التاليةد
 التمهيديةالصفحات  .أ

وأسحححم الطالب/الطلبة وأسحححم المشحححرف والتخصحححص والقسحححم والكلية ( Thesis Title) ويحمل عنوان الدارسحححةصحححفحة الغلاف الخارجي  (1
 والجامعة وسنة إعداد البحث.

 (.Acknowledgment)صفحة الشكر والتقدير (2
 بلغة البحث. (Abstract) صفحة مستخلص الدراسة (3
 بلغة غير لغة البحث. (Abstract)صفحة مستخلص الدراسة  (4

 (.Table of Contents) قائمة الأتويات . 
 (.List of Tables) قائمة الجداول (1
 (.List of Figures)قائمة الأشكال  (2
 (.List of Abbreviations)قائمة المختصرات  (3

 (.Thesis Chapters) فصول /محتو  الدراسة .ج
 .(Introduction) المقدمة .أ

 .(Review of Literature)الإطار النظري والدراسات السابقة  .ب
 .(Materials and Methods)مواد البحث والطرق المستخدمة  .ج
  (.Results)النتائج  .د
  (.Discussion)المناقشة  .ه
 .(Results and Discussion)النتائج والمناقشة  اسمويجوز ضم النتائج والمناقشة في فصل واحد تحت  .و
 (.Conclusion and Recommendations) والتوصياتالاستنتاج  .ز
   (.References) قائمة المراجع .ح

 ن وجدت.إ /(Thesis Appendices)ملاحق الرسالة  .د
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 بحثمحتويات ال
 :يتكون البحث مما يلي؛ حيث السابق ذكرها بتسلسل الفصول الدراسةوفيما يلي وصفاً لمكونات 

 الصفحات التمهيدية
  صفحة العنوان

 وتحتوي علىد Title Page صفحة العنوان 
   المشرفرَّ ححعنوان البحث كما أق .1

Title of Thesis or Dissertation as Approved by Supervis  

 اسم الطالب/ الطلبة )كما هو مسجل رسمياً في الجامعة(. .2
The name of student\s (as registered in the University) 

 المشارك إن وجد(.اسم المشرف )والمشرف  .3
The name of Supervisor and (Co-Supervisor if applicable) 

 ب العبارة ايتيةد
لمتطلبات الحصول على  اً استيفاء سم الجامعة(ا)يذكر بجامعة  سم الكلية(ا)يذكر بكلية  سم القسم(ا)يذكر تم تقديمه إلى قسم 

 .(يذكر التخصصدرجة البكالوريوس )
Submitted to (…) Department, Faculty of (…), (…) University, in partial fulfillment of the 

requirement for the award of the Degree of B.Sc. (…..). 
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 الملخص
 Abstract([ 12(، )11الملخص ]نموذج رقم )

ب كلمة ملخص  ،ن وجدإيليه اسححم المشححرف والمشححرف المشححارك  طالب/ الطلبةاسححم ال ب، البحثتبدأ صححفحة الملخص بعنوان 
(Abstract)  250)زيد عدد كلماته عن توتكون جميعاً في وسحححححححححط الصحححححححححفحة. وبعد ذلك يبدأ الملخص في بداية سحححححححححطر جديد، ولا-

لنتائج والاسحححتنتاجات الرئيسحححة. ولا يشحححتمل ا، وتلخيص وتحديد منهجية البحث، البحثكلمة. ويشحححتمل الملخص على أهداف  (300
ملخص ( 2) ملخص باللغة التي كتبت بها.( 1) دعلى البحثشححححححححتمل يالملخص على أية مراجع أو أشححححححححكال أو جداول. ويراعى أن 

 ملخص بالإ ليزية إذا كتبت بالعربية.( 3) باللغة العربية إذا كتبت بغ  العربية.
 

 (باللغة العربيةباللغة العربية ) صفحة الملخص/(11نموذج رقم )

:  عنوان البحث بالعربي  
 ...إعداد:
 د/...إشراف 

 الملخص

 

 Abstract (by language English) /(12نموذج رقم )

English Title:  
Prepared by: … 

 

Dr. … 

 

Abstract 

 

  

 

 

 خاتمة
 

وكذلك طلبة الدبلوم في المعاهد والمراكز  التطبيقيةوالعلوم  والطبية ةالتطبيقيالبكالوريوس في الكليات ه هذ  المسالة لطلبة تُوجَّ 
الموضوع وعمل خطة لمشروع  اختيارع في بناء مشروع تخرجهم بدءاً من يستفيدوا من هذا العمل المتواضل الخاصة،التعليمية الحكومية أو 
ع تخصصاتهم... والله ولي المشرف لتكييفها اا يتوافق م استشارة دعداد المسودة النهائية للمشروع وطباعته بعد التخرج المقترح وإنتهاءً 

 التوفيق
 

  بحمد الله



 
 
 

 ؛إعداد: علاء عبدالرحمن علي الشرماني

خصحححححححححححححححصحححححححححححححححات بكالوريوس ميكروبيولوجي، كلية العلوم التطبيقية/ جامعة تعز.. مهتم اجال تعلم وتعليم وكتابة وإعداد التقارير والبحوث العلمية بالت
ولى مختلفة؛ قمت دعداد بعو الكتيبات التي تتناول البحث العلمي وكتابته من مختلف النواحي لدف مسححححححححححححححاعدة وإرشححححححححححححححاد طلبة المرحلة الجامعية الأ

( اعداد خطة 2)د للمهتمين بالبحث والنشححححر العلمي، ( مواقع وبرامج1)   بالدرجة الأولى وكذلك المهتمين بالبحث العلمي، وهذ  الأعمال هيد 
( كتيب 4)د دليل كتابة مشحححححححححححححاريع التخرج، ( مواصيييييييييفات كتابة الرسيييييييييائل الجامعية3)، Research Proposalدليل اعداد خطة بحث  بحث:
 في التوثيق اليدوي وايلي للمصادر والمراجع في البحوث والدراسات العلمية.د التوثيق

 

 

 


